Firma GmbH
Hauptstraße 12
12345 Stadt

Stadt, 1.09.2014
Sehr geehrte Damen und Herren,
wie ich dem Internetportal der Agentur für Arbeit entnehmen konnte, haben Sie in der Filiale Weil am Rhein noch für dieses Jahr eine Ausbildungsstelle zur Kauffrau im Einzelhandel zu besetzen. Mit großem Interesse sende ich Ihnen daher meine Bewerbungsunterlagen und bewerbe mich zeitgleich um ein Praktikum in Ihrem Betrieb.
Seit März 2008 besuche ich einen berufsvorbereitenden Bildungslehrgang bei der XYZ GmbH in Bonn mit dem Schwerpunkt Lager und Handel. Hier erwarb ich bereits viele theoretische Fachkenntnisse, die ich durch die Mitarbeit in der Organisation und im Verkauf in unserem Happy-Store-Bistro umsetzen und vertiefen konnte. 
Höflichkeit und Freundlichkeit gegenüber Kunden und Mitarbeitern sind für mich ebenso selbstverständlich, wie selbständiges Arbeiten und das Arbeiten in einem Team. Ich bin belastbar, flexibel einsetzbar und bin es gewohnt verantwortungsbewusst zu arbeiten.
Habe ich Ihr Interesse geweckt, so freue ich mich über die Einladung zu einem Vorstellungsgespräch.
Mit freundlichen Grüßen
[bookmark: _GoBack]Leonie Baumann
Leonie Baumann

Anlagen:
Lebenslauf, Zeugnisse

Bewerbung um eine Ausbildung zur Kauffrau/Mann
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